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Akademicki System Archiwizacji Prac (ASAP) to nowoczesne, elektroniczne archiwum prac
dyplomowych zintegrowane z systemem antyplagiatowym Plagiat.pl.

Student korzystajacy z systemu ma za zadanie wprowadzi¢ do niego prace dyplomowa lub zaliczeniowg
w celu poddania jej analizie antyplagiatowe;.

1. Logowanie do systemu ASAP

Logowanie do systemu ASAP odbywa sie przez strone https:// asap.pwsz.suwalki.pl/

@ ASAP

© AntyPlagiat.pl

® | opgowanie

&

Zapamietaj Mnie a, Zalogui
€ Zapomniates hasto? Aktywacja konta? 9

Rysunek 1. Logowanie do aplikacji ASAP.

Przed pierwszym logowaniem na e-maila przychodzi link aktywacyjny. Po jego aktywacji nalezy wpisac wtasne
hasto.
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@ ASAP

© AntyPlagiat.pl

o’ Chcesz aktywowac konto?

Podaj swoj email

2 Wyslij instrukcje aktywacji konta

€ Powr6t do logowania

Rysunek 2. Panel aktywacji konta ASAP.

Kolejne logowania polegajg na podaniu adresu e-mail oraz ustalonego wczesniej hasta.

2. Dane uzytkownika

Uzytkownik systemu ASAP nie ma mozliwosci wprowadzenia zmian w swoich danych, moze tylko
zweryfikowac poprawnosé wprowadzonych do systemu danych. W tym celu nalezy najecha¢ kursorem na
zaktadke Moje konto w prawym gérnym rogu strony.
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[l

& Moje konto

[# Moje dane

& Zm

ana hasta

Dane podstawowe

Toki studiow

Numer indeksu

Wydziat

Spedjalnoss
Rodzaj studiéw

System studiow

Anna
Jedrzejczak

ajedrzejczak@antyplagiat.pl

12345
Prawa i Admnistracii

Administracja

magisterskie

Rysunek 3. Widok danych studenta.

Uzytkownik ma wglad do danych ogdlnych oraz danych szczegétowych dotyczacych jego kierunku studiow,
wydziatu itp.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w danych uzytkownika, nalezy skontaktowad sie z
pracownikiem administracyjnym uczelni (operatorem systemu na Wydziale), by mdgt on je edytowaé w
systemie dziekanatowym jednostki.

3. Dodawanie pracy dyplomowej do sprawdzenia

Aby wgraé do systemu ASAP prace dyplomowg celem przeanalizowania jej przez system antyplagiatowy,
nalezy po wejsciu w zaktadke Dokumenty z menu gtdwnego wybraé z rozwijalnej listy pozycje Dodaj prace
dyplomowa. Dodawanie pracy dyplomowej odbywa sie w kilku etapach.

@ Dokumenty v Bi Dokumenty > 7 Prace dyplomowe
P Prace dyplomowe .

{ Lista prac ayplomowych |
B Archiwum

Pokaz 10 [»] pozydii

Rysunek 4. Dodawanie pracy dyplomowej.

Krok 1. Dane autora
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W pierwszym etapie student wybiera z listy aktualny tok studiéw. W sytuacji, gdy praca posiada wiecej, niz
jednego autora student wprowadzajgcy dokument moze dodaé¢ wspétautora pracy podajgc jego imie i
nazwisko oraz tok studiow.

= Nowa praca dyplomowa

Dane autorow Dane pracy Streszczenie i stowa kluzowe Plik Oswiadczenia Podsumaowanie

Autorzy pracy + Dodaj
o Ustaw
Student * Anna Jedrzejczak

Tok studiow * | Wybierz tok studidw B

Wybierz tok studidw

Prawa i Admnistracji >> Administracja

Rysunek 5. Dodawanie pracy dyplomowej — Dane autora/éw

Krok 2. Dane pracy

W drugim etapie student wpisuje petny tytut swojej pracy dyplomowej oraz tytut w jezyku obcym
(nieobowigzkowe), a takze jezyk gtowny pracy.

Nastepnie z odpowiednich rozwijalnych list wybiera:

= rodzaj pracy: np. praca licencjacka, inzynierska, magisterska (pole obowigzkowe),
= nazwisko promotora (pole obowigzkowe),

= nazwisko recenzenta (pole nieobowigzkowe),

= nazwisko drugiego recenzenta (pole nieobowigzkowe).
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[3 Dokumenty -

dyplomowe > & Edycja
= Prace dyplomowe R . o -
: ™ Edycja pracy dyplomowe]
B Archivam v

Praca dyplomowa zostala utworzona.

@ @ 3 4 5 [

Dane atitoréw Dane pracy Streszczenie | stowa kluczowe Plik Oswiadcz

Rodzaj i tytut pracy

Rodzaj pracy* | Wybierz rodzaj pracy

Tytut* =
Tytut wjezyku oboym
Jezyk glowny pracy * | polski _‘
Promotor

promotr+ [

Recenzenci
Recenzent 1 |-;,-w, poczatek imienia lub nazwiska {min. 3 znaki) .‘
Recenzent 2 |-,-:,w, poczatek imienia lub nazwiska {min. 3 znaki) .‘

Rysunek 6. Dodawanie pracy dyplomowej - dane podstawowe.

Krok 3. Streszczenie i stowa kluczowe

W kolejnym etapie uzytkownik, w przeznaczonym do tego oknie, wpisuje (bgdz wkleja) tres¢ streszczenia
napisanej przez siebie pracy dyplomowej.

3 pokumenty vl o . O

A Praca dyplomow

3 S = Edycja pracy dyplomowe)
B Achivum -

Praca dyplomowa zostata zapisana.

© © © :

Dane autorew Dane pracy Streszezenie | stowa kluczowe Plik

Podsumowanie

Streszczenie i stowa kluczowe

Streszczenie *

Stowa kluczowe *

Rysunek 7. Dodawanie pracy dyplomowej — streszczenie i stowa kluczowe
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Dodawanie stow kluczowych odbywa sie przez wpisywanie ich kolejno w odpowiednie pole znajdujace sie
ponizej okna z trescig streszczenia i kazdorazowo potwierdzanie jest klawiszem Enter. Dodane stowa
kluczowe mogg zostac usuniete przez klikniecie na przycisk ,x” znajdujacy sie przy kazdym z wyrazéw

Zaréwno streszczenie jak i stowa kluczowe mogg zosta¢ uzupetnione o ttumaczenia w jezyku obcym, o ile
uczelnia tego wymaga.

Przejscie do kolejnego etapu nastepuje po wybraniu zielonego przycisku Dalej.

Krok 4. Dodawanie pliku

W czwartym etapie procedury nalezy dodac tres¢ pracy do systemu.

Odbywa sie to poprzez zaftaczenie pliku z pracg po wybraniu zielonego przycisku Wybierz. Uzytkownik
z dowolnego miejsca na dysku twardym komputera lub podtgczonych dyskéw zewnetrznych wybiera plik z
zapisang pracg swojego autorstwa i potwierdza przyciskiem Otwaorz, znajdujgcym sie w prawym dolnym rogu
okna dialogowego.

System ASAP obstuguje pliki tekstowe zapisane w formatach: doc, docx, odt, rtf oraz pdf.
™ Edycja pracy dyplomowe]

Praca dyplomowa zostata zapisana.

O—O0—O0—0— ¢ e

Dane autorow Dane pracy Streszczenie i stowa kluczowe Pliki Dswiadczenia Podsumowanie

Plik z praca
Nie wybrano pliku...

Obstugiwane typy plikéw: .doc, .docx, .pdf, .rtf, .odt

Zatgczniki

+ Dodaj zatacznik

Rysunek 8. Dodawanie pracy dyplomowej - dodawanie pliku.

W przypadku koniecznosci usuniecia wybranego tekstu, nalezy uzy¢ przycisku Zmien Po jego wybraniu o okno
z trescig pozostaje puste i mozliwe jest wybranie innego pliku z dysku komputera.
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Jesli dodanie pliku przebiegto pomyslinie, nalezy przejs¢ do kolejnego etapu wybierajgc zielony przycisk Dalej.

Krok 5. Oswiadczenie

Kolejnym etapem dodawania pracy do sprawdzenia jest akceptacja oswiadczen. By to zrobi¢ nalezy najpierw
doktadnie zapoznac sie z trescia dokumentéw, a nastepnie zaznaczy¢ pole Akceptuje.

™ Edycja pracy dyplomowej

Praca dyplomowa zostata zapisana.

© © ©

Dane autordw Dane pracy Streszczenie i stowa kluczowe Pliki Oéwiadczenia

©

© s

Oswiadczenia

~ QOiwiadczenie 1 A

Oéwiadczam, ze poinformowano mnie o prawach | obowigzkach studenta Uczelni, a takze o zasadach dotyczacych kontroli samedzielnosci prac dyplomowych i zaliczeniowych, W zwigzku z
powyzszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie® moich prac pisemnych (w tym prac zaliczeniowych i pracy dyplomowe]) powstabych w toku studidw i zwigzanych z realizacjg
standardéw ksztatcenia w Uczelni, a takze na przechowywanie ich w celach realizowane]j procedury antyplagiatowej w bazie cyfrowej Systemu Antyplagiatowego.

e AN A0T-2015

podpis kandydata na studia

* Prrez przetwarzanie pracy rozumie sig pordwnywanie przez System Plagiat.pl jef tresei z innymi dokumentami (w celu ustalenia istnienia ionych zapozyezed), e Rapartus

~ Zatgcmnik do regutaminu £

Oswiadczenie

Przedkdadajac w roku akademickim 20..../20.... Promatorowi prace dyplomowa pad wtutemn: Temat w jezyku ghownym:
1 Nimisisrwmn Aafwiadrram i+

1. praca dyplomowa zostala napisana przeze mnie samadzielnie.

2. w swoje] pracy korzystatem/tam z materiatbw Erédiawych wymieniajac autora | £rédko jej publikacii,

3. krétkie fragmenty prac innych autoréw zamieszczatern/am w cudzystowie, 3 w praypisie lub bibliografii podawatem/fam irédio tego cytatu,
4. praca nie zawiera 2adnych danych, informacji i materistéw, ktdrych publikada nie jest prawnie dozwolona,

5. tres¢ pracy dyp j dostarczone] do dzi u w wersji papierawe] pokrywa sig z trescig pracy zamieszezonej przeze minie w Akademickim Systemie Archiwizacii Prac WSPS w Dabrowie Gorniczej.
2. Skiadajqc niniejsze odwiadczenie jestem Swi y/a, 2 pray ie sobie Iub wp e w bld, co do autorstwa catodci lub czed cudzego uwaru:
1. jest pr - zagroz odpowiedzialnedtia karmna, na podstawie ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. @ prawie autorskim i prawach pokrewnych (t. j. z 2006 r. Dz. U. Nr 30, poz.631 z p62n.zm.,
2. stanowi przestanke do odmowy nadania tytulu zawodowego | odmowy wydsnia dyplomu,
3. stanowi przestanke do wznowienia zakoficzonege postepowania w sprawie nadania tytuhs zawodowezo | wydania dyplomu. codpiatne] licencji
niewylaczne] na umieszczenie | przechovay  wyzej pracy, w wersji elektroniczngj, w zbiorach systemu ASAP w WSPS, oraz jej zwielokrotnianie | udestepnianie w formie elektroniczne] w zakresie koniecznym da

weryfikacji autorstwa tej pracy i ochrony przed preywisszczeniem jej sutorstwa.

Udzielam codpistnej licendji niewytgczne] do korzystania z pracy dyplomowej bez ograniczer czasowych i terytorialnych poprzez umieszezenie wskazanej wyzej pracy.

w wersji elektronicznej, w Repozytarium udostepnianie jej osobom uprawnionym do korzystania z jego zasohéw.

wereeenes AR 14/09/2015
caytelny podpis studenta/studentki

Akceptuje * L]

Rysunek 9. Dodawanie pracy dyplomowej - oswiadczenia.

Student ma mozliwos¢ zapisania oswiadczen do plikdw w formacie PDF, a nastepnie wydrukowania ich.
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Niezaleznie od etapu dodawania pracy mozliwe jest cofniecie sie do poprzedniego kroku przy wykorzystaniu
przycisku Wrdc. Jednoczesnie kazdy kolejny krok jest zapisywany., co w sytuacji przerwania procesu pozwala
wréci¢ do jego wybranego momentu. Praca zapisywana jest w formie szkicu i nie jest przesytana do
promotora.

Proces dodawania dokumentu konczy sie przez wybranie zielonego przycisku Zapisz Uzytkownik przechodzi
do widoku podsumowania procedury, w ktérych zebrane sg wszystkie wprowadzone przez niego informacje

Rysunek 10. Dodawanie pracy dyplomowej - podsumowanie.

Wybranie zielonego przycisku Wyslij oraz potwierdzenie tego w dodatkowym oknie dialogowym pozwala na
wystanie pracy dyplomowej na konto promotora.

Po wystaniu pracy dyplomowej student ma wglagd w dane dokumentu Moze zapoznac sie z wprowadzonymi
przez siebie informacjami, pobra¢ oswiadczenie i regulamin do wydruku.
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™= Temat w jezyku gtownym

Do druku

12}
=
L
(11}

Dane pracy | Zawartosc pracy Aktywnosc W

Oswiadczenia

LT .

£ AR e Oswiadczenie 1

E AR Zalacznik do regulaminu

Rysunek 11. Dodatkowe dane pracy i pliki do pobrania

4. Dostep do wynikow analizy antyplagiatowej

Po zakonczeniu analizy antyplagiatowej system Plagiat.pl generuje Raport podobienstwa, ktory jest dostepny
dla wszystkich uzytkownikéw biorgcych udziat w procesie obiegu pracy dyplomowej: studenta, promotora,

recenzenta oraz operatora.

Zapoznanie sie z raportem umozliwia, znajdujgca sie kolumnie Akcje w tabeli z zestawieniem dokumentéw,
ikona Zobacz raport, ktérej klikniecie otwiera petny Raport podobienstwa. Dzieki ikonom obecnym powyzej
raportu podobienstwa uzytkownik ma réwniez mozliwos¢:

=  zapisu raportu do pliku w formacie HTML,
= wydrukowania raportu (po kliknieciu otwiera sie wersja do wydruku dostosowana do formatu A4),
= otwarcia Instrukcji interpretacji Raportu podobienstwa.

5. Lista Dokumentow

Student na swoim koncie ma dostep do wszystkich prac, ktére wprowadzat do systemu w celu
przeanalizowania ich przez system antyplagiatowy Plagiat.pl.
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Lista prac dyplomaowych

Pokaz 10 IZ| pozycji Szukaj:
Data Data
utworzenia  modyfikadji
Tytuk ¢ Autor Starus EI fola EI & - Akge
Temat w jezyku ghownym Do akcepradji Autor 14/09/2015  14/09/2015 Q
A Autor 14/09/2015  14/09/2015 | ﬂ
Zmieniam tytut Raport zaakceptowany Autor 11/09/2015  11/09/2015 Q | Ll
tescik lalala Do akceptadji Autor 11/09/2015  11/09/2015 Q

Autor 09/09/2015  10/09/2015 Q| |t

Praca dyplomowa testowa

A bt 09/09/2015  09/09/2015 |- ﬂ

Pozycje od 1 do 6 z 6 tgcznie Poprzednia - Nastepna

Rysunek 22. Zaktadka "Dokumenty”.

Przycisk ,,Edytuj” pozwala na wprowadzenie zmian danych w sprawy lub kontynuowanie wprowadzenia pracy
do aplikacji. W przypadku prac wystanych juz do promotora nie ma mozliwosci edycji metadanych pracy a
zapoznac sie z nimi mozna poprzez klikniecie na przycisk z lupg ,,Pokaz”.

6. Status pracy

Student posiada mozliwo$¢ $ledzenia obiegu wprowadzonej przez siebie do systemu ASAP pracy
dyplomowej, dzieki zmianom statusu, ktdry jest widoczny w zestawieniu dokumentow.

Dokument moze posiadaé nastepujgce statusy:

= Do akceptacji — praca czeka na akceptacje promotora,

= Do poprawy — nalezy zapoznac sie z komentarzami i wgraé¢ nowg wersje pracy,

=  Wystany do systemu antyplagiatowego — praca jest przetwarzana przez system antyplagiatowy,

= Raport gotowy do oceny przez promotora — raport podobiefstwa czeka na ocene promotora,

= Raport podobienistwa zaakceptowany — praca po uzupetnieniu dokumentéw w dziekanacie bedzie
gotowa do obrony.

=  Zarchiwizowany — praca przeniesiona do elektronicznego archiwum prac dyplomowych.
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7. Dodawanie nowej wersji pracy

Na koncie studenta, ktérego praca nie zostata zaakceptowana przez promotora, w kolumnie Akcje tabeli z
zestawieniem sprawdzonych dokumentéw pojawia sie ikona Wgraj nowg wersje pracy.

iy Waraj

utworzenia  modyfikacji e

Tytut &  Autor Status |Z| Rola |Z| - - Ll

- e - Wersje

A Tematw jezyku gtownym Odrzucona Autor 14/09/2015  15/09/2015 n
A Szkic Autor 14/09/2015 14092015 |/ E
zmieniam tytut Raport zaakceptowany Autor 11/09/2015  11/09/2015 n [atsd

tescik lalala Do akceptadji Autor 11/09/2015  11/09/2015 n

Praca dyplomowa testowa Autor 09/09/2015  10/09/2015 n Ll

A oy Szkic Autor 09/09/2015  09/09/2015 |/ E

Rysunek 13. Dodawanie nowej wersji pracy

Ikona Pokaz pozwala na zapoznanie sie ze wszystkimi danymi pracy w tym z komentarzami, jakie promotor

dodat do pracy.
W tym celu nalezy klikngé na zaktadke ,Wersje” a nastepnie rozwingé pasek Wersja 1. Ponizej informacji o
statusie pracy znajduje sie plik za komentarzami dotgczony przez promotora oraz dodatkowe uwagi wpisane

przez niego w polu tekstowym.
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= Temat w jezyku gtownym EJES

Wersje

= Weraj nowa wersje

w» Wersja 1

Data  Poniedziakek, 14 Wrzesien 2015 11:55
utworzenia

Streszczenie  tekst streszczenia

Showva kluczowe | shawi ” kluczewe ” shown kluczowe |

Plikzpraca |~ o0 STUDIA_PODYPLOMOWE_NA WYDZIALE CHEMILpdf
Zabgczmiki

Status

Pk plik z_ uwagamidooc =5 0

komentarzami

IFwagi  Uwago do pracy

Rysunek 34. Gdzie znalez¢ komentarze od Promotora

Aby doda¢ nowg wersje pracy dyplomowej nalezy:
e klikng¢ w ikone Dodaj nowa wersje pracy,
o wkleié lub wpisac streszczenie pracy w oknie,
e dodaé odpowiednie stowa kluczowe,
e wybrac zielony przycisk Dalej,
e zatadowac plik z poprawiong pracg dyplomowa z dowolnego miejsca na dysku korzystajac z przycisku
Woczytaj,
e dotgczy¢ ewentualne zatgczniki do pracy
e zaakceptowac oswiadczenia
o wybrac zielony przycisk Wyslij, konczac tym samym procedure dodawania nowej wersji pracy.

8. Zaktadka Pomoc

W menu gtéwnym aplikacji znajduje sie zaktadka Pomoc, po ktérej wybraniu uzytkownik otrzymuje dostep
do danych kontaktowych osoby odpowiedzialnej za Akademicki System Archiwizacji Prac na uczelni.
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9. Wylogowanie z systemu ASAP.

Wylogowanie z systemu ASAP odbywa sie po wybraniu zaktadki Wyloguj znajdujacej sie w prawym gérnym

Zalogowany jako S sl n

rogu okna aplikacji.

B Dokumenty > 7 Prace dyplomowe

Lista prac dyplomowych [

Zostates zalogowany.

Pokaz 10 E| pozycji Szukaj:
Data Data
utworzenia modyfikagi
Tytut 4 Autor Status B Rola B = + Akde

Rysunek 45. Wylogowanie z systemu ASAP.




